MUHASEBE VE PERSONEL MUDURLUGU

Yasar Universitesi Muhasebe ve Personel Miidiirliigii, Universitenin vizyonu ve misyonu
cergevesinde, VUK, Vergi Kanunlari, TTK, Is Kanunu, YOK Kanunu, Vakif Yiiksekogretim
Kurumlar1 Yoénetmeligi, Miitevelli Heyet Kararlari, Yasar Universitesi Yonetmelik ve
Yonergeleri 1s181nda, liniversite yonetimi ile esgiidiimlii olarak muhasebe is ve islemlerini yiiriitiir.
Is ve Islemler;
e Muhasebe
Hesaplarin mevcut Muhasebe sistemi igerisinde ilgili harcama kalemleri ve kodlar
kullanilarak, 1ilgili yasalara ve yirirlikteki mevzuata uygun, muhasebe ilkeleri
dogrultusunda tutulmasini saglamak, Universitenin harcamalarina ait faturalarin muhasebe
teknigine, ilgili yasa hiikiimlerine ve hesap planina uygun olarak muhasebe kayitlarini
olusturmak

e Vergi Mevzuati

Aylik Muhtasar ve KDV beyannamelerinin ilgili resmi kurumlara zamaninda ve
eksiksiz bildirimini ve ddemelerinin takibini yapmak

e Fatura
Ogrenci faturalarini diizenlemek, muhasebelestirmek ve muhafaza etmek

e Biitce
Her Egitim ve Ogretim dénemi dncesi, Universitenin biitce ¢alismalari kapsaminda tiim
boliimler i¢in gider, demirbas ve yatirim biitge hazirliklarii yapmak, Egitim Ogretim
donemi siiresince biit¢e uygunluk kontroliinii yapmak ve raporlamak

e Raporlama
Mali tablolar hazirlamak ve iist yonetime raporlamak

e Projelerin Mali Takibi

Erasmus, Tiibitak ve BAP proje hesaplarinin mali takibini yapmak, harcamalarinin
muhasebe kayitlarini olusturmak, yasal bildirimlerini yapmak ve raporlamak

hazir hale getirmek ve muhasebe kaydini olusturmak
e Ayniyat Islemleri

Universiteye alinan demirbaslar1 barkodlamak, kayit etmek, ilgili personele zimmetlemek,
tasinan, yeri degistirilen ve mevcut demirbaslari takip etmek



e Varliklarin Sigorta Islemleri

Universite maddi duran varliklarini sigorta teminati altina almak



