Planla

1. Gelir kayitlarinin olusmasi igin; 6grenci faturalarinin ve diger faturalarin diizenlenmesi ve
iletilmesi ile ilgili birimlerden saglikh veri akisinin saglanmasi

2. Gider/Demirbas kayitlarinin Maliye/YOK mevzuati ve biitceye uygun sekilde olusmasi icin;
akademik/idari birimlerden ve diger dis kurumlardan saglikli veri akisinin saglanmasi

Uygula

1. Ogrenci faturalarinin ve diger gelir faturalarinin veri akisina ve mali mevzuata uygun sekilde
dizenlenmesi ve mali sisteme uygun programa kayitlanmasi

2. Ogrenci faturalarinin ve diger gelir faturalarinin ilgili kisi ve kuruluslara KVKK uygun olacak
sekilde elden teslim,sisteme tanimlanmis onaylanmis adres ya da e posta adreslerine
gonderilmesi suretiyle iletilmesi

3. lgili iniversite birimlerinden gelen gider/demirbas kalemlerini olusturan faturalarin Tek
Dlizen Muhasebe Hesap Planina uygun olacak sekilde mali sisteme uygun programa
kayitlanmasi ve ayniyat fiziksel takibi ve olasi riskleri 6nleme adina sigorta yapilmasi ve
takibi

4. llgili mali kayitlar ile ilgili istenildigi zaman ve belirli periyodlarda raporlar hazirlanmasi gerek
Ust yonetim gerekse diger akademik/idari birimler ile paylasiimasi

Kontrol Et

1. Ogrenci ve diger gelir faturalarinin mali mevzuata uygun sekilde diizenlenip diizenlenmedigi
ile ilgili her ay sonu ve yil sonlarinda kontrollerinin saglanmasi ve bu suretle dogru
raporlanmasi

2. llgili birimlerden gelen gider/demirbas alimi faturalarinin her ay ve yil sonunda firma cari
mutabakatlarinin yapilarak dogru kayit ve 6deme kontrollerinin saglanmasi

3. llgili birimlerden gelen gider/demirbas alimi faturalarinin biitge uyumlulugunun denetimi ve
fiziksel ayniyat kontrolliniin saglanmasi ve bu suretle dogru raporlanmasi

Onlem Al

1. Ogrenci faturalarinin ve diger faturalarin Maliye Bakanhgi’nin E-Portali tizerinden
diizenlenmesi suretiyle zaman ve ilgili kisi ve kurumlara iletilmesi hususunda etkinligin
saglanmasi

2. Mali alanda kullanilan programa entegre mutabakat programlarinin kullaniimasi suretiyle

satici cari mutabakat ve 6demelerinde etkinligin saglanmasi



3. Universitemiz gider alimlarinin belirlenmis ya da revize edilmis biitce tutar ve . Muhasebe Tek
Diizen Hesap Plani kalemlerine uygunluguna etkinliginin artiriimasi igin mali sistemde manuel
ya da sistemsel bariyerler olusturulmasi

4. Universitemize ait demirbaslarin takibinin daha otomatik hale getirecek sistemlerin
uyarlanmasi ve kullaniimasi



